YTBEPXJEHA
MIPUKA30M MpeaceaaTes
KoHTposibHO-CUETHOM Ma1aThl

Upkyrckoit obmactu
ot 28.09.2022 Ne 5-pu

NMHCTPYKIOUA

0 MOPSIJIKE paCCMOTPEHHUs 0OpaIIeHH U TTpreMa rpakIaH
B KontponwsHo-cuetnoii nanare Upkyrckoit o0i1actu

B mensix coBeplIeHCTBOBaHHS OpPraHH3aIllMU PACCMOTPEHHs OOpallleHuid U IMpuema
rpaxaan B KoHTponsHO-cueTHoi nanare Mpkyrckoit obnactu (nanee KontponbHo-cueTHas
nayata, KCII o6actu), Bo nucnonnenune denepanbhbix 3akoHoB 0T 02.05.2006 N 59-03 «O
NOpSAJIKE pacCMOTpeHUs oOpaieHuit rpaxnaan Poccuiickoit @enepaunn», ot 07.02.2011 Ne
6-O3 «OO6 o0mmMxX MNPUHIMIAX OpPTaHU3alMd U JAEATeIbHOCTH KOHTPOJIHHO-CUETHBIX
opraHoB cyOobekToB Poccuiickoit ®enepanii M KOHTPOJIbHO-CUETHBIX OPIaHOB
MYHUIIUTIATBHBIX 00pa3oBaHuin» (manee — @enepanbabie 3akoHBI N 59-D3 u Ne 6-D3) u ap.,
3akona Hpxyrtckoit obmactu ot 07.07.2011 Ne 55-O3 «O KoHTponapHO-CUETHOW maiare
Upxkytckoit obmactu» (manee — 3akoH Mpkyrckoit obmactu Ne 55-O3) B cOOTBETCTBHH C
Pernamentom KCII yctanoBute B KOHTpOJIBHO-CUETHOM manare CICAYIOLMHA HOPAIOK
paccMOTpeHust 0OpallleHui U pueMa rpak/iaH.

1.OBIIME TTOJIOKEHUA

1.1. Hacrosmas wuHCTpykuus (namee - WHCTpykuus) ompenensier MNopsaoK
paccMoTpeHusi oOpamieHuid TpaxaaH B KOHTPOJIBHO-CUETHOW Taiare, KOTOPBIH
pacnpocTpaHsieTcsl Ha MPaBOOTHOIICHMs, CBA3aHHbIE C PACCMOTPEHHEM OOpaIleHH
00beAMHEHUH rpakiaH, B TOM YHCIIe FOPUINUYECKUX JIHII.

1.2. Tlpenycmotpennble MHCTpykuueld npoueaypbl PEerucTpalid U pacCMOTPEHUS
oOpallleHuil He paclpOCTPaHAIOTCS Ha 0OpaleHus, CeUaIbHbINA MOPAJOK PacCMOTPEHUS
KOTOPBIX YCTaHOBJICH YIOJIOBHO-TIPOLIECCYaJIbHBIM 3aKOHOJATENILCTBOM,
3aKOHOJATEIbCTBOM O TPa)XJAAaHCKOM  CYAOINPOU3BOJCTBE, 3aKOHOAATEIHCTBOM 00
aJMMHHUCTPATUBHBIX IPAaBOHAPYLICHUSIX M TPYAOBBIM 3aKOHOAATENIBbCTBOM Poccuiickoi
denepanuu.

1.3. OcHOBHBIE TEPMHUHBI, HCNIOIB3YyeMbIE B IHCTpyKIIMU:

oOpallleHue TrpakJaHUHA - HampaBlieHHOe B KOHTPOJBHO-CUETHYIO MajaTy WU
nomxHoctHOMY Juity KCII o6nactu B nmucbMeHHOU (opme wind B (GopMme 3JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTa TMpeJUIOKEeHHe, 3asBICHHE WIM Kanoba, a TakkKe YCTHOe oOpalieHue
rpakJlaHUHa,

nomxHoctHoe Juio KCII obnmactw - JAMIO, TOCTOSHHO, BPEMEHHO WM IO
CHEeUAIbHOMY TOJHOMOYHIO OCyIlecTBIsitomee GpyHkuuu mnpencraBurenss KoHTposiabHO-
CYETHOU I1aJI1aThl 1100 BBIITOJIHSIOLIEE OpraHMU3alOHHO-PACIIOPSAAUTEIbHEIE,
aJMUHHUCTPATUBHO-X03sicTBeHHbIE (YHKIIMU B KOHTpOIBHO-CUETHOM Manare.

1.4. 3anpemiaetcs npecieoBaHUE TpakJaHUHA WM FOPUAWYECKOrO JIMLA B CBS3H C
ero oopaunieHreM B KOHTpOJIBHO-CUETHYIO NAJIaTy ¢ KPUTUKOU J1eaTeabHOCTH KOHTpOoIbHO-
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CYETHOM majaThl B LEJSAX BOCCTAHOBIEHUS WM 3aLIUTHI CBOMX IPaB, CBOOOJ U 3aKOHHBIX
MHTEPECOB, JIMOO MpaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB APYTHX JIMII.

1.5. Ilpu paccmorpeHun oOpallleHuss HE JIOIMYCKAeTCs pasrialleHue CBEICHUM,
colep)KalluXcsi B OOpalleHUH, a TaKXe CBEICHUN, KacaloUUXcsl 4YacTHOW >KU3HU
rpaxaanuHa, 0e3 ero coriacus. He siBisieTcst pasriialieHUEM CBEJECHUM, COJIEPIKAIIUXCS B
oOpallleHnH, HamnpaBlieHHE MUCHMEHHOTO OOpallleHUsi B TOCYIAapCTBEHHBIM OpraH, OpraH
MECTHOT'O CaMOYMPABJICHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIMIlY, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOJUT
pelIeHre MOCTaBICHHBIX B 00paIleHUU BOTIPOCOB.

1.6. O6pamenue, noctynuiiee B KCII obmactu uin TOJDKHOCTHOMY JIMITY B (hopme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa, MOJUIEKUT PpACCMOTPEHUIO B TOPAJKE, YCTAaHOBICHHOM
Hacrosmen MHcTpykuuei.

[Ipuem oOpameHuid rpaxkaaH B ¢GopMe SJIEKTPOHHBIX COOOIIeHUN (MHTEepHET-
oOpareHui) ocymiecTBiaseTcs Ha cepBuce "OOpalmeHHs TpaxaaH W OpraHu3amui’
odpunuansHoro caiita KonrponbHo-cueTHO# manatel. [Ipu HEoOXoaumocTH, €clid pa3mep
TeKCTa oOpamieHus B 2JeKTpoHHOM Bujae mpesbimaeT 20000 cumBoJIOB, oOpaleHue c
MPWIOKEHHBIMU MaTepUalaMy TIOCTyNaeT B BUJEC CKaHUPOBAHHBIX (haiiyioB K ¢opMe BBOAA,
aMb0 TMpUHUMAETCs MO ModTtoBoMy ajapecy KoHTponbHO-cueTHOW mnanatel MpkyTckoit
obnactu: 664027, r. Upkytck, yiu. Jlenuna, a.1.

2. OPT AHU3ALIUS PABOTBI 1O PACCMOTPEHMIO OBPAIIEHUI TPAXIAH
B KOHTPOJIbHO-CUETHO! ITAJIATE.

2.1. Tlopsmox mpueMa, yueTa, pETUCTpallud oOpaiieHuid, (HOpMUPOBaAHUS
HOMEHKJIATYPHBIX J€J, COJEpKaIluX OOpalleHHs, OTBEThl HAa HUX, WHBIE JOKYMEHTHI W
MaTepuaibl, HCIOJb30BAaHHBIE TIPU PACCMOTPEHUH OOpallleHUs, YCTaHABIMBACTCA
WNuctpykuueit mno nenonpousBoactBy B KCII obnactu, HWHBIMH OpraHU3alMOHHO-
pacnopsAUTEIbHBIMU NOKYMEHTaMU KonTposbHO-cueTHON [aJIaThl. Benenne
JIEJIOTPOU3BOJICTBA 110 TMHUCHMEHHBIM U YCTHBIM OOpallleHUsIM TpaxiaH BoO3JlaraeTcs Ha
YIOJIHOMOYEHHOTO COTpyAHUKAa KOHTPOJIBbHO-CUETHOM mayathl (Jajiee — yIOJIHOMOYEHHBIH
CIIELIUAIIUCT).

2.2. Opranuzanus paboThl [0 pacCMOTPEHUIO oOpaleHuid u npuemy rpaxaad B KCII
obOnacTu ocyulecTBisieTcss mnpenceaareneM KOHTPONbHO-CUETHOM NaiaThl WM 1O €ro
nopydeHuto pykooaureneM amnmapara KCII.

2.3. Tlocne peructpanuu B TedeHue 3 aHe# moctynupmiero B KoHTPOJIbHO-CUETHYIO
najgaty oOpalieHus TpaxkJaHuHa, oHO mnepemaetrcs mnpencenatento KCII oGmactu s
MPEABAPUTEIHLHOTO PACCMOTPEHUS.

2.4. Tlpeacenarens pemiaeT BOIPOC O MPUHATHU OOpaIIeHHs] K PAaCCMOTPEHHUIO IO
cymectBy KCII ob6macTtu, onpenenser OTBETCTBEHHBIX UCIIOJTHUTENEH, TPH HEOOXOAUMOCTH
YCTAHABJIMBAET COKpPAIICHHBIA CpPOK HCIOJHEHUS MYTeM HAHECEHHUS PEe30JIIOLIHUM Ha
oOpaiieHue.

Ecnu  mpencenareniem  KOHTPOJNBHO-CUETHOM — manaTel  JTaHO  [OPYYEHUE O
paccMOTpeHUH  OOpallleHuss HECKOJIbKMM  JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIAM, TO OCHOBHBIM
UCIIOJTHUTEJIEM SIBIISICTCS JIULIO, YKA3aHHOE B IOPYYEHUU TIEPBBIM.

[Tpu HEOOXOAMMOCTH TTOIKIIFOUCHHUS K Pa3pelIeHUI0 00paIleH!s MHOTO JOTKHOCTHOTO
JUIa WIM CTPYKTYpPHOTO TMoApaszjiefieHus (B cllydae, €clid pelIeHHE IOCTaBIEHHBIX
BOIIPOCOB OTHOCHUTCS K UX KOMIIETCHIINH, JTMOO BOTPOCHI, 3aTPOHYTHIC B OOpaIllEHUH, paHEe
MMU TPOBEPSUINCH) OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTEIb B TEUCHHE TPEX JHEU MepeaaeT KOIHIO
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oOpallleHHs. HCIOJHUTENI0 Ha OCHOBAaHMWU PE30JIOLUMHU IpeacenatTens A IMOATOTOBKU
COBMECTHOI'O OTBETA.

2.5. B cnyuae, eciiu oOpalieHrne COAEepP>KUT BOMPOCHI, PEIICHHE KOTOPhIX HE BXOAHT B
KoMIeTeHIMI0 KOHTpOJbHO-CUETHOW ManaThl, UCHOJHUTENb TOTOBUT CONPOBOAMUTEIBHOE
nuckMo 3a mnoanuckio mnpenceaarens KCII obmactu o mepeaapecanuu oOpaiieHUs B
TEYeHHE CEeMM JHEH CO JHS PErucTpaluyd B JIpYroll TOCyAapCTBEHHBIM OpraH, OpraH
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUSI WIHM JOJKHOCTHOMY JIMILY, B Ub€l KOMIIETEHLUU HAaXOJUTCA
pelIeHNe MOCTaBICHHBIX BOIIPOCOB.

2.6. B cnyuae, ecnu penieHHe MOCTABICHHBIX B MUCbMEHHOM OOpaIieHHH BOMPOCOB
OTHOCUTCSI K KOMIIETEHIIMM HECKOJbKHX OpraHOB TOCYAApCTBEHHOM BJACTH, OpPraHOB
MECTHOTO CAMOYNPABJIEHUS WU JOHKHOCTHBIX JIMIL, KONHSA OOpalieHUs] B TEYEHHE CEMHU
JHEN cO JHS pPEerucTpaly HampaBisieTCs B COOTBETCTBYIOIIHME OpPraHbl TOCYAapCTBEHHOMN
BJIACTH,  OpraHbl ~ MECTHOTO  CAMOYIpPABJICHUS  WJIM  JOJDKHOCTHBIM  JIMIIAM.
ConpoBoauTenbHble nucbMa noanucsiBatroTcs npeaceaareneMm KCII odnacTu.

2.7. KoHTponpHO-cueTHasi Tajara MpH HaMpaBiIeHUM MHCbMEHHOTO OOpalleHus Ha
paccMOTpeHHe B IPYroil rOCyJapCTBEHHBIA OpraH, opraH MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS HIIU
MHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMILy MOXKET B Cy4ae HEOOXOAMMOCTH 3alpallliBaTh B YKa3aHHbBIX
opraHax WM Yy JOJDKHOCTHOTO JMIla JOKYMEHTBl W MaTepualibl O pe3yjbTaTax
paccMOTPEHUSI TUCBMEHHOTO O0paIleHuI.

2.8. TluceMeHnHoe oOpareHue, conepxkaiiee wHPOpMAIUoo 0 (pakTax BO3MOKHBIX
HapylIeHn 3akoHoaarenbcTBa Poccuiickoit denepannu B chepe MUTpAIIUU, HATIPABIISIETCS
B TE€UCHHE 5 JHEH CO THS PETUCTpallK B TEPPUTOPHAIBHBINA opraH ¢eaepaibHOro opraHa
UCTIOJIHUTEIbHON BIIACTH, OCYIIECTBIISIONIETO MPABONPUMEHUTENbHbIC DYHKINUU, HYHKIUN
10 KOHTPOJIIO, HAA30py M OKa3aHHWIO TOCYJAapCTBEHHBIX YCIyr B cdepe MHUrpanuu, U
['ybepnatopy oOmact ¢ yBeAOMJIEHMEM Tpa)KJIaHWHA, HAIpPAaBUBLIET0 OOpalleHue, o
nepeaapecanuy ero 00paieHus.

2.9. I'paxnanuH, HaNpaBHBIINK oOpaleHrne, O €ro Iepeaapecanud yBeIOMISCTCS
npeacenarenem KCII wnu nmo ero nopydenuro pykosoaurtesnieMm anmapata KCII, 3a
HCKIIIOUEHUEM Cllydasi, ycTaHOBIeHHOro 4.4 cT.11 ®enepanbHoro 3akoHa N 59-03 (ecnu
(bamuus ¥ MOYTOBBIN aApeC 3asBUTENIS HE MOIAI0TCS IPOUYTEHUIO).

2.10. 3anpemiaercst HampaBlieHHEe OOpallleHHs] HAa PacCMOTPEHHE B TOCYAapCTBEHHBIM
OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJCHMs, OpPraHU3aluI0 WIH JO0HKHOCTHOMY JIMILLY,
pemieHne wunu fAeiictBue (Oe3meiicTBHe) KOTOphIX oOxkaimyeTcs. B cmyuae, ecnmm B
COOTBETCTBUH C JIaHHBIM 3alIPETOM, HEBO3MOXKHO HalpaBJICHUE KaJ00bl HA PACCMOTPEHUE B
rOCYapCTBEHHBII OpraH, opraH MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHUS WIH JAOHKHOCTHOMY JIMIY, B
KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOJUT PEIICHUE MOCTABIEHHBIX B 0O0OpAallleHUH BOMPOCOB, Kajnoba
BO3BPAIIACTCsl IPa)XJIaHUHY C Pa3bsCHEHHEM €ro mnpaBa 00XXaJoBaTh COOTBETCTBYIOIIHE
pernieHue uiam aericteue (6e3eiicTBIE) B YCTAHOBICHHOM MOPSAJKE B CY/.

2.11. OO0paiienre, B KOTOpPOM oOOXamdyeTcss CyIAeOHOE peIIeHHe, HEe MOJJICKHUT

pPaccMOTPEHUIO IO CYIIECTBY. B TeueHne ceMu JIHEl Co JIHA PETUCTpAIMU TaKoe oOpalieHne
BO3BpalAeTCs] TPpakJaHUHY. B cONpOBOAUTENBHOM NHCbME PA3BIACHAETCS MOPSAOK
007Kal0BaHUs JAHHOTO CYJ€OHOr0 PEIICHHUS.
2.12. OtBet Ha oOpaiieHne Hampasisiercs B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa IO aJpecy
AIIEKTPOHHOW TMOYTHI, YKa3aHHOMY B oOpamenuu, nocrynusiieMm B KCII obmactu B gpopme
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, U B MUCbMEHHOW (opMe MO MOYTOBOMY aJIpecy, YKa3aHHOMY B
oOpaieHuy, noctynusiieM B KOHTpONbHO-CUETHYIO MajiaTy B MUCbMEHHOH (opme. Ilpu
MOCTYIIJIICHUU 06paIJ_ICHI/IH B ITMCHbMEHHOM (bopMe C YKAa3aHUCM TOJIBKO aapeca BHCKTpOHHOﬁ IIOYTHI
3asIBUTEJIS], OTBET HAIPABJISIETCA M0 YKa3aHHOMY aJIpecy.
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3. OCOCBEHHOCTU PACCMOTPEHMS OTAEJIBHBIX OBPAILIEHUN
I'PAXXKIAH C YYETOM TPEBOBAHNU ®E/IEPAJIBHOT'O 1
PEIMOHAJIBHOI'O 3AKOHOIAATEJIbCTBA

3.1. B ciyuae, ecnu B oOpallleHUH He yKa3zaHbl (paMuiusl rpaXkIaHuHa WU aJpec, Mo
KOTOPOMY JIOJDKEH OBbITh HalpaBJeH OTBET, OTBET Ha oOpaiieHue He naerca. OOparieHue ¢
NPWIOKEHUEM (NP HAJIM4YMK) MpHOOIIAeTcsl K JelNy [0 HOMEHKJIAaType Ha OCHOBAaHUU
CIPaBKH UCIOJTHUTEIIS.

Ecniu B ykazaHHOM oOOpallleHMM COAEpKATCS CBEICHHUS O IIOATrOTABIMBAEMOM,
COBEPILIEHHOM WM COBEPILIAEMOM IPOTUBOIPABHOM [ESHUHU, a TaKXkKe O JHIE €ro
COBEpIIAIOLIEM, OOpallleHHe HANpaBIIAETCd B TOCYJApCTBEHHBIM OpraH B paMKax €ro
KOMIIETEHIUH.

3.2. OOpaiuenue, cojeprxaiiee HELEH3ypHbIe, OCKOPOUTEIbHbBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bI
YKU3HHU, 30POBbI0 U UMYULIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA WIHM YJIEHAM €0 CEMbH, MOKET OBITh
OCTaBJeHO 0e3 OTBeTa C YBEJIOMJIEHHEM 3asBUTEI O HEIOIYCTUMOCTH 3J0YyNOTpeOIeHus
IPEOCTaBICHHBIM €My 3aKOHOM MPaBOM Ha OOpalleHHe.

3.3. B ciyuae, ecnu TEKCT MACEMEHHOTO OOpaIIeHusT He TIOAAETCSl TPOUYTCHUIO, OTBET
Ha oOpalleHue He JaeTcsi, U OHO HE NOJUISKUT HANpaBIEHUIO HA PAcCMOTPEHHUE B
rOCyJapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPABJIECHUS WU JOJDKHOCTHOMY JIMIYy B
COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHIMEH, O 4eM B TEUYEHUE CEMHU THEH co JHA perucTpanuu
oOpaiieHus cooOuaercsl rpakJaHuHy, HalmpaBUBIIEMY OOpalleHHue, eciau ero (GaMuiaus u
HOYTOBBIH aJpec NOAAAI0TCS IPOUTEHUIO.

3.4. B ciydae, ecin TEKCT MMCbMEHHOTO OOpaIlleHusl He MO3BOJISIET OMPENEIUTh CYTh
NpPEJIOKEHUs, 3asBICHUS WM KaJloObl, OTBET Ha oOOpalleHHWEe HE JaeTcsi, U OHO He
NOJJIC)KUT HANPABICHUIO HAa PACCMOTPEHUE B TOCYJApCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOIO
CaMOYIIpaBJIEHHsI WM JAOHDKHOCTHOMY JIMIY B COOTBETCTBHM C UX KOMIIETEHLIMEW, O YEM B
TEYEHHWE CEeMHU JHEH €O JHS perucTpauuu oOpalieHusi cooOuaercs TIpakIaHHuHY,
HaIlpaBUBIIIEMY OOpaIllCHHE.

3.5. Tlo oOpamenusmM, yka3zaHHbIM B NyHKTax 3.2. - 3.4. pemienre o0 OCTaBICHHUH
oOpaieHust 0e3 OTBETa M0 CYIIECTBY IPUHUMAETCS MPeACeaTeIeM WIH [0 €ro MOPYUYECHHUIO
pykoBogutenem ammapata KCII nyrem HanoXkeHns NUCBMEHHOW pE30JIOLMM  Ha
oOpallleHUH U HaIpaBJICHUs YBEIOMIICHHUS 3asIBUTEINIO.

3.6. B ciydae, ecnu B MMCbMEHHOM OOpAIIEHUU TpakJIaHWHA COIEPKUTCS BOMIPOC, HA
KOTOpBIM €My HEOJTHOKPATHO JaBaJINCh MMCbMEHHBIE OTBETHI 110 CYILECTBY B CBSA3U C paHEe
HaIpaBJIIEMbIMU OOpAILIEHUSMHU, U [IPH 3TOM B OOpaIlleHUH HE MPUBOJSATCS HOBBIE JIOBOJIBI
win oOctosATenbeTBa, npeacenaresnb KCII o6macTu Uiy 1o ero nopy4eHuIo pyKoBOJIUTEINb
anmapara KCII BnpaBe npuHATH pemieHue 0 0€30CHOBATEIBHOCTH OYEPEeHOr0 0OpaIieHus
U TPEKpalEHUU TEPEeNHuCKU C TpakJaHWHOM MO JaHHOMY BONPOCY MPHU YCIOBUHU, YTO
yKa3aHHOe oOpallleHHe U paHee HampaBliieMble oOpalleHus HampaBisuiuch B KoHTponbHO-
CYETHYIO MajaTy WM OJHOMY U ToMy ke aobkHocTHoMy jauny KCII obnactu. O nanHOM
peLICHIH YBEIOMIISIETCS TPakIaHIH, HAIIPaBUBIIUI oOpaIieHue.

3.7. Ha nocrynuBmee B KOHTpOJbHO-CUETHYIO Manary oOpalleHue, cojaepraliee
IpeUIoKEeHNE, 3asBICHNUE WIH KaJl00y, KOTOpPbIE 3aTParuBai0T HHTEPECHl HEONPEAETICHHOTO
Kpyra JIMI, B YacTHOCTH Ha oOpalleHHe, B KOTOPOM OOKajyercsi CyaeOHOe pelleHue,
BBIHECEHHOE B OTHOUICHUHM HEOMNpPENeJIeHHOro Kpyra Jull, OTBET, B TOM YHCIE C
pa3bsACHEHHEM TMOpsAKa 00XaJOBaHUs CyNeOHOTO pEIlIeHHs, MOKET ObITh pa3MelleH Ha
ouranbHOM caure KoHTposbHO-cueTHOM ajaaThl B UHPOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH "MHTepHer".
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B cayuae moctyruienust HOBOro oOpameHusi, COAEPKaIIero BOMpOC, OTBET Ha KOTOPBIN
pasMelieH Ha o(QUIMAIbHOM caiiTe B HH(DOPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIIMOHHON CeTu
"NHTepHer", rpaxkaaHUHy, HalpaBUBIIEMY OOpalleHHE, B TE€UEHHE CEMHU JHEH co JHS
perucTpanu o0palieHus CoOoOIIaeTCsl JJIEKTPOHHBIA ajpec OQUIMAIBHOTO cailiTa B
MH(OPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAITMOHHON ceTu "VIHTepHeT", Ha KOTOpOM pa3MelleH OTBET
Ha BOINPOC, IMIOCTaBJICHHBIH B oOOpallleHuHd, TpU OSTOM oOpalleHue, cojaepKaliee
00’xaioBaHUE CYJCOHOTO PEIIeHUs], HE BO3BPAIIIAETCS.

3.8. OOparmeHus rpaxxjaaH, IepeHarpaBieHHbIe CpeACTBAMH MacCOBOM MH(pOpMaIny,
paccMaTpHBaIOTCS B COOTBETCTBUM ¢ Hactosmed MHctpykuueir B obmem nopsiake. B
cinydyae noctymieHuss B KCII obmnactu Hapsiny c¢ nepeHanpasieHHbiIM CMU oGpaienunem
rpaXJaHuHa 3ampoca O pe3yibTaTax ero pPacCMOTPEeHHs, WHPOPMUPOBAHUE pEHAKIHH
OCYIIECTBIISIETCS C YUE€TOM TOPSAJIKA M CPOKOB, ycTaHOBIeHHBIX DenepanbHbIM 3akoHOM «O
cpeacTBax MaccoBoit nadopmarun» (cr.ct.38-40).

Otka3 KCII obGnactu B mpeaocTaBiIeHUM 3alpaliiBacMoidl MHQOpPMAlUU BO3MOXKEH,
TOJILKO €CJIM OHA COJIEPKHUT CBEJCHUS, COCTABIISIIOIINE TOCYJapCTBEHHYI0, KOMMEPUYECKYIO
WIM WHYIO CIIEHUAJIbHO OXpaHAEMYIO 3aKOHOM TaiiHy. YBeAOMJIEHHE 00 OTKa3ze Bpydaercs
MPEJICTABUTENIO PEAAKIIMHA B TPEXTHEBHBIA CPOK CO JHS MOJYYCHHUS THUCHbMEHHOTO 3ampoca
uHbopmarmu. B yBemomileHWM [OKHBI OBITh YKa3aHbl: MPUYMAHBL, MO KOTOPBIM
3anpammBaemMasi UHGOpPMAIMsT HE MOXET OBITh OT/ENIEHAa OT CBEICHUN, COCTABIISIOIIMX
CHEIUAIBHO OXPAHSIEMYI0 3aKOHOM TaillHy; JOJKHOCTHOE JIMIIO0, OTKa3bIBaloliee B
NPE0CTaBICHNY NHPOPMAIINH; aTa MPUHATUS pelIeHus 00 oTKase.

Otcpouka B TMPEJOCTaBICHUU 3ampaniuBaeMoil HWHGOpMaNUU O pe3ysbTarax
paccMoTpeHus: oOpallleHus TpakJlaHWHa JIOMYCTUMa, eclii TpeOyeMble CBEJICHHUS HE MOTYT
OBITb TIPEICTABJICHHI B CEMHUIHEBHBIA CpPOK. YBEIOMJIEHHE OO0 OTCpPOUYKE BpydaeTcs
NPEJCTABUTENIO PEAAKIIMHA B TPEXTHEBHBIA CPOK CO JHS MOJYYCHHUS THUCHbMEHHOTO 3ampoca
uHpopmaru. B yBemomyieHUM [IOJDKHBI OBITh YKa3aHbl: TPUYMHBI, IO KOTOPBIM
3ampamBaeMasi HHPopMalus He MOXKET ObITh IIPEJICTaBlIeHa B CEMHUIHEBHBIN CPOK; j1aTa, K
KOTOpOW OyJeT TmpeacTaBieHa 3ampamvBaeMas WHGOpMaIWs; JODKHOCTHOE JIHIIO,
YCTaHOBHBIIIEE OTCPOUKY; JaTa MPUHITHS PEIICHUS 00 OTCPOUKE.

4. PACCMOTPEHHME OFPAIIEHUI UCITOJTHUTEJIEM U ITOATOTOBKA
OTBETOB

4.1. OTBETCTBEHHBIN UCIIOJTHUTEIL  OOECrieuynBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE
CBOEBPEMEHHOE pacCMOTPEHHE OOpalleHus], TP HEOOXOAUMOCTH - C YYaCTUEM 3asBUTEN,
HaNpaBUBLIETO OOpalleHHe, TOTOBUT IPOEKTHI 3alpocoB Ha HEOOXOAMMBIC IS
paccMOTpeHus oOpalleHus JOKYMEHThl M MaTepuaigbl B OpraHbl TOCYIapCTBEHHOM
BJIACTH, OPTaHbl MECTHOTO CaMOYIpaBJCHUS, IOKHOCTHBIM JHIIAM W MPEACTaBISET
npencenatemo KCII mpoekT oTBeTa Ha oOparieHue.

4.2. Tlo wutoram paccMOTpeHHusi OOpameHH MOXET OBITh NPUHATO OJHO U3
CIIEIYIOIIUX PEIICHUM:

«YZOBJIETBOPEHO» - MPHUHATHI MEPhl K MOJTHOMY WM YaCTUUYHOMY YJOBIETBOPEHHIO
TpeOoBaHuH (TpeIOKEHUI) 3asIBUTEIS,

«OTKJIOHEHO» - TpeOoBaHUs (IPEIJIOKEHUs) 3asiBUTEINSI, U3TI0KEHHBIE B 0OpallleHNH,
NpU3HAHBI HEOOOCHOBAaHHBIMU;

«Pa3bACHEHO» - Pa3bsSICHEHBI IOJIOKEHUS JECHCTBYIOIIET0 3aKOHOAATEIbCTBA, B TOM
quclie ONPENENSIIONIME TOJHOMOYMS M KOMIETeHIMI0 KOHTpOJbHO-CUETHON maiaTel
oOJactu;
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«IIPUHATO MHOE PELIEHUE» - OCTaBJIEHO 0€3 pa3pelieHHs, BO3BPALIEHO 3asBUTEINIO,
npeKpalleHa nepenncka;

«HaIlpaBJIE€HO» - HANpPAaBIEHO B TEYEHHE /-AHEH €O JHSA PErUCTpalvd B APYrou
rOCYAApCTBEHHBII OpraH, OpraH MECTHOI'O CaMOYIPAaBJICHUS WIH JOHKHOCTHOMY JIMIY, B
Ybeil KOMIIETEHIIMU HAXOJIUTCS PEIlIeHNEe TTOCTABIEHHBIX BOIIPOCOB.

4.3. OTBETCTBEHHbIH HCIOJHUTENIb MO MUCBMEHHOMY 3afBIICHHIO JIUIA JIMOO €ro
npencTtaButens  (JIMLO, TMOJHOMOYMS  KOTOPOTO  MOATBEPKIAEHBI  JIOBEPEHHOCTBIO,
O(pOpPMIICHHOW B yCTaHOBJIECHHOM 3aKOHOM MOpPSJKE, a TaKKe 3aKOHHBIA MPE/ICTABUTENb),
Ipy HAJIMYUU Ha 3asBJICHUHM COOTBETCTBYIowIel pe3omonnu npenacenarens KCIT obnactu,
3HAKOMHUT 3asIBUTENS C JOKYMEHTaMU U MaTepuajaMH, KacaroUIMMHUCS PacCMOTPEHHUS €ro
oOpallleHus, eClIM 3TU MaTepHUaJIbl HETIOCPEICTBEHHO 3aTParuBaroT €ro Npasa u CBOOO/BI U B
YKa3aHHBIX JOKYMEHTaX M MaTepHajax He COAepkKaTcs CBEACHUS, COCTaBIISAIOIINE
rOCy/IapCTBEHHYIO WM HUHYIO OXpaHsIeMyto deepalbHbIM 3aKOHOM TaiHY.

Pemenne 00 03HaKOMIIGHMHM TpaXXJaHWHA C MaTepuajaMd TPOBEpKU JHOO
MOTHBHPOBAHHOE pelleHrne 00 OTKa3e B O3HAKOMJICHHH C MaTepuajaMu TMpPOBEPKHU
npuUHUMaeTcs npezcenareaeM KoOHTpoIbHO-CYETHOM NaaThl B IECATHIHEBHBIN CPOK CO JTHS
NOCTYIUICHUS 3asIBJICHUS TPaXKTaHHUHA.

WcnonuuTens, paccMaTpuBaOIUi oOpallleHne, 03HAKOMUBIIMKA 3asgBUTENs OO €ro
MpEeJICTaBUTENS C IOKYMEHTaMH, COCTaBIISIET CIIPaBKY O TOM, KOTJIa, C KAKUMH MaTepUaIaMH
O3HAKOMJICH 3asBUTENb (€ro TMpeACTaBUTENb). YKa3aHHas CIpaBKa MpUOOIIAeTcs K
MaTepuagaM o oOpalieHHIo.

OTBETCTBEHHBII HUCHOJIHUTENh B YCTAHOBJICHHBIE CPOKHM TOTOBUT IPOEKT OTBETA
3asiBUTEIIIO TI0 BCEM JIOBOJIaM OOpallleHus U MpeACTaBIsAeT Ha noanuch npeaceaarento KCII
o0nacTH.

4.4, OtBer Ha OOpallleHUE TMOAMUCHIBACTCA MpEACeaTeNIeM WIH MO0 €ro MOPYUYEHHUIO
pykoBogutenem ammapata KCII. OTtBer maercs ¢ ydetoM TpeboBaHWii (enepanibHOro
3aKOHOJATENIbCTBA W TpaBa 3asBUTENA Ha TOJydyeHUE HHQPOpPMAIUU, HETOCPEICTBEHHO
3aTparuBarouieil ero npasa u CBOOO/IBI.

HarmpaBieHue 0TBETOB I'pa)JaHUHY OCYILECTBISETCS B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH, TIOCIIE
UX MOJMUCAHUS:

a) B MMCbMEHHOMU (hopMe 10 TOYTOBOMY aJAPECY;

0) B popMe 2JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA O aAPECy IEKTPOHHOU MOYTHI

[Tpu HampaBiIeHUU 3asgBUTENISIM OTBETOB Ha MX OOpaleHus B 00S3aTEIBHOM TMOPSJIKE
BO3BPAILIAIOTCS TPUIIOKEHHBIE K HUM JIOKYMEHTHI.

4.5. Tlpu oTka3ze B YAOBIECTBOPEHHH OOpAIEHUS OTBET 3aABUTEIIO JIOHKEH OBIThH
MOTHUBUPOBAH.

4.6. OTBeT Ha KOJUICKTUBHOE OOpallleHWe HampaBisSeTcs HAa UMS IEPBOTO
MOJIMHUCABIIEr0 ero Jjuma (ecid B MUCbME HE OrOBOPEHO KOHKPETHOE JIMIIO) WM B
OTJIEIBHBIX CIIY4asiX - KaXJA0MY M3 TOJMUCABIINX TaKOE 3asIBICHUE TPaK/IaH.

5. CPCOK PACCMOTPEHU S OBPAILIEHUN

OO0parenus rpaxk/iad, MOCTYMUBIINX B MUCBbMEHHOHN (opMe, 110 BOTIPOCaM, BXOSIINM
B KoMmIneTeHIMI0 KOHTpoapHO-cueTHOW manatel, paccMarpuBaroTrcs B TeueHue 30 aHel co
JIHSI UX PETUCTPALIUH.

B WCKIIOUMTENBHBIX ClIydasX, a TaKXke B CIydasX HalpaBJICHHs 3aIpoca,
npenycmorpeHHoro m.4.1. Hacrosmed MHCTpyKUMH, CPOK paccMOTPEHHUS NMHCbMEHHOIO
oOpateHust MOKeT OBITh MPOAJIeH mpeacenareneM KOHTPOIbHO-CUETHOM ManaThl WIH IO
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ero mopyuenuto pykoBoaurenem ammapara KCII, Ho ne Oonee uem Ha 30 mHel, c
OJHOBPEMEHHBIM YBEIOMJICHHEM O TIPOUIEHUH CpOKa TpaKAaHWHA, HAIMPABUBIIETO
oOparieHue.

6. OPTAHU3AILIA ITPUEMA I'PAXKIAH

6.1. JImuHblli IpUEM TPakIaH U MPEACTABUTENEH IOPUINYECKHIX JIUIl OPTaHU3yeTCs B
COOTBETCTBUU C TpadUKOM, YTBEP)KIEHHBIM Ipe/cenaTesieM, B TEUEHHE BCEro paboyero
nas. adopmanust o mopsiike JIMYHOTO npueMa (rpauk JIMYHOTO MpueMa JOKHOCTHBIMU
muuamu KCII oOnactu, mecTto mpuemMa, KOHTakTHBIA Tenedon/dakc), pamemniaercss Ha
odpunuansaoM caiite KoHTpoapHO-cueTHOM nanaTel Wwww.irksp.ru

6.2. JIuuHblii TpUeM OCYIIECTBIISAETCS Ha OCHOBAHMM OOpaIleHMid, MOCTYNHUBIIMX B
nUChbMEHHOW (opme uium B ¢GopMe YCTHOTO JIMYHOTO OOpalieHus MO IpeBapUTEIbHON
3alucH. 3amuch Ha JIMYHBIA NpPUEM M OpraHM3alUI0 JIMYHOTO NpHeMa TpaxaaH B
ciryxeonbix nomenieHusx KCII obnactu ocymiecTBiseT yIoJTHOMOYEHHBIN CIICIUAHCT.

6.3. B cnyuae HEBO3MOXHOCTU TpoBeneHus: AomKkHOCTHRIMU Juiiamu KCIT obnactu
JUYHOTO TpUEMa B yCTAHOBJIEHHBbIE THU M Yachl, JaTra U BpeMs MPOBEACHHS JIMYHOTO
npreMa MOTyT ObITh IMEpeHEeceHbl. | 'pak/iaHe, 3alKMCaHHbIE HA IPUEM, OINOBEIAIOTCI O
MEPEHOCE AaThl U BPEMEHHU YIIOJHOMOYEHHBIM CIIELIUATICTOM.

6.4. Peructparus oOpalleHuii rpakJjaH BEJETCS B )KypHaJe ydeTa JIMYHOTO Mpuema, B
koTopoM gojukHOocTHbIMU Junamu KCII oGnactu, mpoBOAMBIIMMHM TpHUEM TpaxaaH, B
COOTBETCTBYIOUIMX Tpadax 3amoiHIIOTCA KapTOYKM JIMYHOrO mpuema. B kapToukax
JMYHOTO MpHeMa IpaXkiaH OTPaKalTCs JTaHHbIE 3asBUTENSI HA OCHOBE MPEICTABIEHHBIX UM
JIOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOLIUX JIMYHOCTh, a TaKke JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOUINX HX
MOJIHOMOYHSI OTHOCUTEJIBHO IOPUINYECKOr0 JIHIA, €CIM OHU O0pallalTcs OT €ro MMEHHU.
(ITpunoxenue 1).

6.5. ConepxaHue yCTHOro oOpallleHHs 3aHOCUTCA B KAapTOUKY JIMYHOTO MpHUeMa
rpaxaanuHa. B ciydae, eciu U3JI0KeHHBIE B YCTHOM oOpalieHuu (pakThl U 00CTOSATEIHCTBA
SIBJISIIOTCSL OUYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JOTOIHUTENBHOM MPOBEPKH, OTBET Ha 0OpaleHue ¢
coryiacusi TpaXkJlaHuHa MOXeT OBbITh JJaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO MpueMa, O YeM Jeaercs
3aliCh B KapTOYKE JMYHOrO IMpUEMa TpakJaHWHA. B ocCTalbHBIX clydasx JaeTcs
NUCHMEHHBIN OTBET IO CYILECTBY IMOCTABJIECHHBIX B OOpAIIEHNUH BOIIPOCOB.

6.6. Ha yctHOe oOpalieHne, B KOTOPOM COJIEPKATCS BOMPOCHI, PEIICHHE KOTOPHIX HE
BXOJIUT B KOMIETEHINIO KOHTPOIBHO-CYUETHON NAJAThI, TPAKIAHUHY JAETCS pa3bsiCHEHHUE,
KyZa U B KAaKOM MOPSAKE eEMY cleayeT oOpaTUThCS.

6.7. B Xxoxe nMWYHOTO mMpueMa TpakJaHUHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B JaJbHEHIIeM
paccMOTpeHUH OOpalleHHs, €ClIi eMy paHee ObLI JJaH OTBET I10 CYLIECTBY ITOCTABICHHBIX B
oOpallleHuH BOIIPOCOB.

6.8. IlucebmeHnHoe oOpalieHue, MPUHATOE B XOJ€ JHYHOTO TIPUEMA, MOJJICKHUT
PErUCTpal U PACCMOTPEHHUIO B YCTAHOBJIIEHHOM HacTose MHCcTpyKkumen nopsaxke.

6.9. IIpencenarens KoHTtponbsHO-cueTHOM najaaThl U1 oOecrieueHust
KBAJIM(DUIIMPOBAHHOTO MPUHATHUS PEUICHUS MO MOCTABJIEHHBIM I'PAKJAaHUHOM BOIpOCaM B
XO0/JI€ JJMYHOTO IIpHeMa MOKET MPUBJIEKATh K X PACCMOTPEHUIO COTPYAHUKOB KOHTpOIBHO-
CUYETHOM IMAJIATHI.

6.10. JIngHBINA MpUEM OTACIBHBIX KaTErOpuil rpaKaaH B CIy4asiX, MPEAyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickonn  @enepanuu, OCYUIECTBIAETCS B NEPBOOYEPEIHOM
MOpsJIKE.
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7. KOHTPOJIb 3A PACCMOTPEHUEM OBPAIEHUM I'PAXIAH

7.1. Tlpeacenarenr KouTposbHO-cueTHOW manatel, pykoBoauTens amnmapata KCII
00JacT B COOTBETCTBMM C JIOJKHOCTHOW MHCTPYKIMEH OCYHIECTBIISIIOT KOHTPOJIb 32
COOJIIOJICHUEM TIOpsiIKA  PACCMOTpPEHHUs OOpallleHud, YCTAaHOBJIEHHOT'O  HACTOSIIEH
NucTpykuueit.

[Tpu ocymiecTBIEHHH KOHTPOJIs OOpaliaeTcsi BHUMaHUE Ha IOJHOTY PacCMOTPEHHUS
BCEX JIOBOJOB 3asBUTENSl B IpeAesiax YCTAHOBJICHHOW 3aKOHOM KOMIIETEHUUU
rOCy/IapCTBEHHOTO oOpraHa BHENIHEro ()MHAHCOBOTO  KOHTPOJS; 3aKOHHOCTh U
000CHOBaHHOCTb MIPUHSATHIX M0 HUM PELIEHUI; CBOEBPEMEHHOCTh HAIPaBJIEHUS OTBETOB.

7.2. OTBETCTBEHHbIE HCIOJIHUTENN, pacCMaTpUBAIOLIUE OOpallleHusl IrpaKaaH, HECYT
MIEPCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOEBPEMEHHOE M KAUE€CTBEHHOE pPAacCCMOTPEHHUE
oOpaleHuHu.

7.3. Tekymuii KOHTPOJH 3a CpPOKaMH pAcCMOTpPEHHUsi OOpalleHWid TpakIaH,
noCTynuBIIMX B KOHTPOJIIBHO-CUETHYIO MajiaTy, OCYLIECTBISAETCS YINOIHOMOUYEHHBIM
CIIEIUATIUCTOM.

7.4. 1o nopyuenuto npencenarens KoHTpoIbHO-CYETHOM MajgaThl MPOBOAUTCS aHAIIN3
COJIep KaHMsI MOCTYNAIOMIMX OOpaIeHU C IeJIbI0 BBISIBICHUS NMPUYMH HApYIICHUS IpaB,
cBO0OOJ] ¥ 3aKOHHBIX MHTEPECOB Ipak/iaH, pe3yabTaThl aHAIM3a MOTYT OBITh UCIIOJIb30BAHbBI
Py OpraHU3alMM KOHTPOJBHBIX M KOHTPOJbHO-aHanuTHyeckux Meponpustuii KCII
o0nacTH.



[Ipunoxenue 1

XKYPHAIJI
JUYHOrO npuema rpaxaal B KontpoasHo-cueTHoM nanare Mpkyrckoit o0nactu

Hagar " " 20 1.
Oxonuen "__ " 20 1.
Ha JAMCTaxX
N ®.1.0. Jomarnuit [ara Kparkoe | Cotpyn PesynbTaTel npuema
/Tl | TpKIaHWHA, anpec/ oOpaitie | cofepxaHue | HUK, (maHo ycTHOE
MPEJICTABUTE | FOPUANYUECKUN | HUS oOpailieHusl | IPOBOJ | Ppa3bICHEHUE; TPUHSITO
s aJipec piauLa, WBIIUH | THCHhMECHHOE 3asBIICHUE;
IOPUMYECKOT | KOHTAKTHBIH MpUEM | MPUHSATHI UHbIE PEIICHUS)
0 Juua TenedoH

1 2 3 4 5 6 7




